实验室仪器安全使用管理办法（讨论稿）
河南省光伏材料重点实验室（以下简称实验室）依托于河南师范大学物理与电子工程学院（以下简称学院）；

实验室所有仪器属于河南师范大学（以下简称学校），由各个教师自行购买的仪器一定要在实验室登记备案；

实验室所有仪器统一预约使用（根据需要，合理预约时间，仪器紧张时，原则上按教师每周累计不超过48小时，各仪器管理教师有权取消不合理预约），各个仪器都要贴上各仪器管理教师的姓名和联系方式，使用完毕要进行登记（包括仪器状态等）；

各仪器管理教师都要制定所管理仪器的简明操作规程，包括注意事项及应急处理等；

实验室所有仪器在授权使用前一定要向各仪器管理教师或培训教师申请培训（包括安全培训），经培训授权后方可预约使用；

学院各个教师可以向仪器管理教师申请培训教师资格，由仪器管理教师根据申请培训资格教师以往相同仪器操作机时及熟练程度有选择性的进行培训，培训通过后，授予其培训教师资格，培训教师有保证所培训学生安全使用仪器、保障仪器正常运转的责任；
学院各个教师和学生都有向实验室各个仪器管理教师和培训教师申请培训授权的权利，仪器管理教师和培训教师不得借故不对其进行培训授权，同时，使用实验室仪器的各个教师和学生都有保障实验室干净卫生、仪器正常运转及实验室安全的义务，仪器发生故障时，要立即报告各仪器管理教师；

各仪器管理教师都有保障仪器正常运转的责任，若遇仪器故障，要及时排除，小故障不超过48小时，需要购买配件的，不超过两周，需要厂家工程师前来维修的或寄回厂家维修的，及时和厂家联系沟通解决，并及时将最新进展通报给实验室各个教师；

凡不按规定使用实验室各个仪器，第一次禁用实验室所有仪器七天，第二次禁用一个月，第三次禁用四个月，第四次禁用一年，第五次禁用二年，以后再犯禁用时间成倍增加；
本管理办法对使用实验室仪器所有教师和学生，包括仪器管理教师和培训教师都有约束力，由实验室监督组监督执行（监督组成员7名，不设组长，由实验室召开教师会议民主选举产生），本管理办法最终解释权归实验室。
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