[bookmark: heading_0]线上课程线下助教教师工作职责
一、制定课程指导方案
编制授课计划表、编制考核方案等。考核方案由任课教师在开课第一周向学生公布。
[bookmark: heading_1]二、指导学生网络自主学习
（一）在课程平台平台上建立课程班级，组织、引导学生积极开展网络学习（如在课程学习网络平台记课程笔记、质疑提问、学习讨论、经验分享等），促进团队协作学习模式的形成；及时回复学生的疑问。
（二）布置并批改作业。每集视频播放中或播放完毕，辅导教师应布置适量的作业；2-3个教学章节视频学习完毕，应布置适量的综合性作业、阶段性小测验、读书心得、读书报告等。
（三）随时跟踪检查学生的学习情况，对学生的网络学习行为进行督查和评价。如规定教学视频观看时间节点、观看教学视频的完成程度、作业（测验）完成情况、学习提问次数，在讨论区发表的文章或发言数量及质量，拓展教学资源库学习情况等，帮助学生完成学习任务，达到教学目标。
[bookmark: heading_2]三、开展课程辅导
根据教学需要，以线上线下相结合的形式开展一定量的辅导课。原则上，每个教学班每1学分的课程，需安排2次辅导课。学校将不定期对线上课程的指导情况进行检查。
[bookmark: heading_3]四、录入课程成绩
课程结束后，指导教师根据考核方案计算学生成绩，按照时间要求录入教务管理系统。
[bookmark: heading_4]五、助教教师工作量
工作量为对应线下课程工作量的一半。平原湖校区通识课程课时费发放时，应向任课教师倾斜。

